Kujawska Spétdzielnia Mieszkaniowa w Inowroctawiu

REGULAMIN
udzielania zamowien na dostawy
i roboty budowlane

Inowroctaw, dnia 27 pazdziernika 2025 r.







Rozdzial 1

PRZEPISY OGOLNE
§1

Regulamin dotyczy zamowien na ustugi, dostawy i roboty budowlane finansowane ze
srodkéw whasnych Spoétdzielni, kredytow zaciggnigtych przez Spoldzielnig, Srodkow
finansowych uzytkownikéw lokali lub cztonkéw Spéidzielni.

Regulamin nie dotyczy zaméwien finansowanych z udzialem $rodkéw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych.

Regulamin okresla zasady i tryb wyboru dostawcy lub wykonawcy, ktéremu Spétdzielnia
moze udzieli¢ zaméwienia na ustugi, dostawe i wykonanie robét budowlanych.

Regulamin nie dotyczy udzielania zaméwieti jednostkom wiasnym (Pogotowie Techniczne).

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o :

1) robotach budowlanych ~ — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipcal994 r. Prawo
budowlane,

2)  dostawach —  nalezy przez to rozumie¢ dostarczenie Spotdzielni

surowcow, produktdw, sprzgtu, jak rowniez innych
rzeczy i dobr zwigzanych z wykonaniem robot

budowlanych,
3) ustugach —  nalezy przez to rozumie¢ czynnosci zwigzane
z zabezpieczeniem odpowiedniego stanu

technicznego obiektéw budowlanych wymaganego
obowigzujacymi przepisami, np. okresowe kontrole
sprawdzenia stanu technicznego obiektow
budowlanych, ich estetyki 1 otoczenia, a takze
instalacji (gazowych, elektrycznych, w-k, c.o.,
c.w.u), itp. oraz wszelkie $wiadczenia nie bgdace
robotami lub dostawami,

4)  najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizszg ceng przy
takiej samej jakosci przedmiotu zamowienia oraz
przy spelnieniu wszystkich innych warunkow i
wymogéw opisanych w  specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia lub oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny, czasu wykonania robot
lub realizacji dostaw oraz innych kryteriow
opisanych w specyfikacji, w tym m.in. walorow
technicznych, estetyki i jakosei wykonania,
funkcjonalnosci,  kosztéw  eksploatacji,  itp.,
szezegolnie w przypadku udzielania zaméwien na
prace  projektowe lub  inne nietypowe 1
niestandardowe zamdwienia dot. mienia Spétdzielni;
jezeli najkorzystniejsza oferta ma by¢ oferta
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriéw opisanych w specyfikacji wowczas
katalog tych kryteribw na wniosek Zarzadu
Spotdzielni zatwierdza Rada Nadzorcza,

5)  przedmiocie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ zbior pojedynczych zadan,
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6) zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ okreSlony branzowo
(w miare mozliwosci i potrzeb) rodzaj robot
budowlanych, dostaw lub ustug odpowiednio dla
danej nieruchomosci, kilku nieruchomosci, osiedla
lub catej Spoétdzielni.

7)  wartosci zamOwienia — mnalezy przez to rozumie¢ warto$é szacunkowsg
przedmiotu zamdwienia, ustalong przez Spoldziclnie
z nalezytg starannoscig bez podatku od towaréw
i ustug (VAT),

8) robotach dodatkowych -  nalezy przez to rozumie¢ roboty nicobjete umows,
warunkujace prawidlowe wykonanie umowy Ilub
uzytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z jego
przeznaczeniem, ktérych wykonanie stalo sie
niezbedne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia,

9) robotach zbednych  — nalezy przez to rozumie¢ roboty zaniechane lub
niewykonane, ktoérych wykonanie stato si¢ zbedne w
trakcie realizacji umowy i ktére nie uniemozliwiaja
uzytkowania przedmiotu umowy zgodnie z jego
przeznaczeniem.

2. Komoérka organizacyjna ds. przetargéw opracowuje i przedktada Radzie Nadzorczej
do akeeptujacej wiadomosci harmonogram przetargéw na dany rok kalendarzowy. W
przypadku organizacji dodatkowych przetargéw na roboty nieujete w podstawowym
harmonogramie przetargéw na dany rok, Zarzad sklada w tym zakresie Radzie
Nadzorczej informacje.

3. Harmonogram przetargdw nalezy opracowaé¢ do konca stycznia danego roku
kalendarzowego w oparciu o plany remontéw zatwierdzonych przez Rade Nadzorcza.

4. Rada Nadzorcza zgodnie z przedtozonym harmonogramem wyznacza sposréd swoich
cztonkow obserwatoréw do udziatu w postepowaniach o udzielenie zaméwienia.

5. Przetargi w oparciu o niniejszy regulamin przeprowadza Komisja przetargowa powotana
przez Zarzad Spoétdzielni.

Rozdzial 2
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§3

Spotdzielnia moze udzieli¢ zamowienia wylgcznie dostawcy lub wykonawey, ktory zostat
wybrany na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.

§ 4

1. Spotdzielnia moze udzieli¢ zaméwienia dostawcy lub wykonawcy wybranemu w trybie :
1) przetargu nieograniczonego,
2) przetargu ograniczonego,
3) negocjacji z zachowaniem konkurencji,
4) zapytania o cene,
5) zamowienia z wolnej reki.
2. Spéldzielnia w trybie przetargu ograniczonego oraz negocjacji z zachowaniem konkurencji
moze poprzedzi¢ postepowanie tzw. KWALIFIKACJA WSTEPNA,
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§5

1. Podstawowym trybem udzielania zaméwien, w ktorych wartose poszczegblnych zadan
przekracza kwote 20.000 PLN jest przetarg nieograniczony.

2. W przypadku wystapienia awarii, klgsk Zywiotowych, zdarzef losowych (np. pozaru) oraz

zwiazanych z nimi rob6t zabezpieczajacych lub pilnych potrzeb technicznych, Zarzad

Spéldzielni ustala tryb postgpowania na udzielenie zamOwienia.

W innych szczegélnie uzasadnionych przypadkach Rada Nadzorcza na wniosek Zarzadu

Spotdzielni moze wyrazi¢ zgodg na udzielenie zaméwienia w trybie innym niz przetarg

nieograniczony.

W przypadku gdy pierwszy przetarg nieograniczony zakonczyl si¢ wynikiem negatywnym,

przeprowadza sie drugi przetarg nieograniczony. W przypadku przetargdw

wielozadaniowych powyzsza zasada dotyczy wylgcznie zadan, ktore zakonczyly si¢
wynikiem negatywnym.

4. W przypadku gdy drugi przetarg nieograniczony zakonczyt si¢ wynikiem negatywnym,
Zarzad Spotdzielni przy zachowaniu okolicznosci okre§lonych w niniejszym regulaminie
ustala tryb postepowania i informuje o powyzszym Radg Nadzorcza w formie sprawozdan
kwartalnych z przeprowadzonych postgpowari 0 zamoéwienie.

5. Postepowania o zaméwienie w miarg mozliwosci i potrzeb nalezy przeprowadza¢ branzami
okre$lonymi w planach remontéw, przy jednoczesnym zachowaniu podziahu na zadania. W
miare mozliwosci zadania powinny dotyczy¢ poszczegblnych  nieruchomosci
budynkowych.

6. Postgpowania o zaméwienie na ustugi, dostawy i roboty powtarzajace si¢ cyklicznie
(np. usuwanie przeciekow, przeglady techniczne) powinny w miare mozliwosci umozliwiaé
wybor dostawcoéw lub wykonawcow na okres 2 lub 3-letni.

7. Tryb udzielania zaméwien, w ktorych wartosé poszczeglnych zadan przekracza kwotg
10.000 PLN, lecz nie przekracza 20.000 PLN ustala Zarzad Spétdzielni.
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§6

1. W postgpowaniu o zamoéwienie, ktérego wartos¢ przekracza kwotg 100.000 PLN
obowigzuje stosowanie przepiséw regulaminu o pisemno$ci postgpowania, specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia oraz dotyczacych termindéw i wadium. Spéldzielnia zada
potwierdzenia wiarygodnosci ztozonych przez oferentéw o$wiadezefi (w mysl § 10 ust. 2)
stosownymi dokumentami. Spétdzielnia prowadzi pelny protokét postgpowania wg
wymagan § 13 ust. 1, zawierajgcy opis kolejnych etapéw postepowania.

W postepowaniu o zaméwienie, ktorego wartosc jest wicksza od kwoty 20.000 PLN, lecz
nie przekracza kwoty 100.000 PLN, nie majg zastosowania przepisy dotyczace: specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, terminow i wadium.

W postepowaniu o zamoéwienie, ktorego warto$é przekracza kwote 10.000 PLN, lecz nie
przekracza kwoty 20.000 PLN, nie majg zastosowania przepisy regulaminu dotyczace:
specyfikacji istotnych warunkow zambwienia, terminéw i wadium, a takze przepisy
dotyczace wykluczenia z ubiegania sig o udzielenie zamdéwienia oraz skladania o$wiadczen.
4, W postgpowaniu o zamoéwienie, ktorego wartoé¢é nie przekracza kwoty 10.000 PLN,

przepisy niniejszego regulaminu nie maja zastosowania.

§7

Spotdzielnia obowigzana jest do traktowania na réwnych prawach wszystkie podmioty
ubiegajace sie o udzielenie zamowienia oraz do prowadzenia postgpowania O udzielenie
zamowienia w sposob gwarantujacy zachowanie uczeiwej konkurencji.
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§8

Przedmiot zamodwienia okre$la si¢ za pomoca obiektywnych cech technicznych
1 jakos$ciowych przy przestrzeganiu Polskich Norm lub klasyfikacji wydanych na podstawie
Ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej, a w odniesieniu do robot
budowlanych za pomoca dokumentacji projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robét, protokoléw typowania, opiséw robdt remontowych, przedmiardw, itp.

§9

1. Z ubiegania si¢ o udzielenie przez Spéidzielni¢ zamdwienia wyklucza sig:

1) dostawcow lub wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem
postepowania wyrzadzili Spotdzielni szkode i nie naprawili jej, nie wykonujac
zamowienia lub wykonujac je z nienalezyta starannoscia pod wzgledem jakosciowym
lub technologicznym; ustalenia te dokonuje sie na podstawie dokumentow
sporzgdzonych od wszczgcia postgpowania przetargowego do odbioru robét,

2)  dostawcdw lub wykonawcow, ktérzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszezeciem
postgpowania przetargowego nie wypetnili w stosunku do Spétdzielni warunkow
rekojmi albo gwarancji (np. nie usuneli w terminie usterek), nie dotrzymali terminu
realizacji ustug, robdt lub dostaw,

3)  dostawcow lub wykonawcow, ktérzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem
postgpowania w sposob istotny naruszyli obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci
poprzez niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia, co spowodowato lub
moglo spowodowaé szkodg po stronie Spétdzielni lub oséb trzecich, w tym w
szczegolnosci wielokrotne lub powtarzajace si¢ skargi uzytkownikéw lokali dot.
Jakosci $wiadezonych ustug oraz konieczno$é wielokrotnego wzywania do usuniecia
stwierdzonych usterek lub wad (pisemne skargi mieszkaicéw, protokoty odbioru z
zastrzezeniami, notatki stuzbowe, raporty z kontroli),

4)  dostawcow lub wykonawcéw, w odniesieniu do ktérych wszczeto postepowanie
upadiosciowe lub ktérych upadiosé ogloszono,

5)  dostawcdw lub wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczaniem podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

6) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia albo inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych,

7) osoby prawne, ktérych cztonkéw aktualnych organdéw prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia albo
inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

8)  dostawcow lub wykonawcow, jezeli zostalo stwierdzone, ze dostarczone przez nich
informacje istotne dla prowadzonego postepowania sg nieprawdziwe.

2. Informacja o wykluczeniu z postgpowania przekazywana jest przez Spotdzielnie
wykluczonemu wykonawcy lub dostawcy na pismie, wraz z uzasadnieniem faktycznym
1 prawnym.

3. Komorka organizacyjna ds. przetargéw prowadzi ewidencje wykluczonych podmiotéw.

§ 10

1. Z zastrzezeniem ochrony praw wiasnodci intelektualnej oraz tajemnicy handlowe;,
Spoldzielnia moze zada¢ od dostawcow i wykonawcdw wytacznie dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

2. Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamowienie, kazdy dostawca lub wykonawca
sktada o$§wiadczenie, ze :

/'f'c.‘ /}7%



1)  jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym,

2) posiada uprawnienia niezbgdne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci,

3) posiada niezbedng wiedze i dos$wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do wykonania zaméwienia,

4)  znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamoOwienia,

5) nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie § 9 ust. 11§ 12 ust. 5
niniejszego regulaminu.

. W postgpowaniu o zaméwienie, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 100.000 PLN,

o ktérej mowa w § 6 ust. 2 niniejszego regulaminu, Spéldzielnia moze zadaé od dostawcow

lub wykonawcéw potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2.

. W postgpowaniu o zaméwienie, ktérego wartos¢ przekracza kwote 100.000 PLN, o ktérej
mowa w § 6 ust. 1 niniejszego regulaminu, Spéidzielnia zada od dostawcow lub
wykonawcéw potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktérych mowa w ust. 2.

§11

. Kryteria oceny spelniania warunkéw wymaganych od dostawcow i wykonawcoéw nie
podlegaja zmianie w toku danego postgpowania.

. Dostawcy lub wykonawcy zobowigzani sg wykazac, ze spetniajg wymagane warunki,
w terminie okreslonym przez Spétdzielnig.

Rozdzial 3

PROWADZENIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE
§ 12

Czynnoéci zwigzane z postgpowaniem majacym na celu wybor dostawcy lub wykonawcy,
ktéremu Spétdzielnia moze udzieli¢ zaméwienia na ustugg, dostawe lub wykonanie robot
budowlanych, wykonuje Komisja przetargowa w skiadzie nie mniejszym niz 3 osoby.

. Przewodniczacego oraz czionkéw Komisji przetargowej wyznacza Zarzad Spoétdzielni.
W sktad Komisji moga wchodzi¢ przedstawiciele z komorek organizacyjnych Spoétdzielni,
ktorych postepowanie przetargowe dotyczy. W razie potrzeby, do prac Komisji moze zosta¢
zaproszony doradca, konsultant lub specjalista z odpowiedniej branzy, uczestniczacy
z glosem doradczym lub jako dodatkowy cztonek.

. W kazdym postepowaniu o zaméwienie uczestniczy w charakterze obserwatora co najmniej
jeden cztonek Rady Nadzorczej, wyznaczony sposrod wszystkich cztonk6w tego organu.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej zobowigzany jest zawiadomi¢ Rade¢ Nadzorcza
o postegpowaniu o zamdwienie, co najmniej na 7 dni przed jego terminem, z wyjgtkiem
okolicznosci wynikajacych z zapisow § 6 ust. 213 oraz § 51 ust. 2 pkt. 6.

Do zawiadomienia nalezy zalgczyé specyfikacje istotnych warunk6w zamOwienia, ktérego
dotyczy zawiadomienie lub wykaz dokumentow wymaganych od oferenta, w przypadku
gdy specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia nie zostata opracowana.

. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia nie moga wystepowa¢ w imieniu Spéldzielni ani
tez wykonywa¢ czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie osoby, ktore:

1) pozostaja w zwigzku maizefiskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
albo sq zwigzani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego
zastepcg prawnym lub czlonkami organdw os6b prawnych ubiegajacych si¢
o udzielenie zamoOwienia,

2) przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postgpowania pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z oferentem albo byly czlonkami organdéw o0séb prawnych
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
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3) pozostaja z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie moga wystepowaé jako dostawcy,
wykonawcey i podwykonawcy ani tez wykonywaé czynnosci zwigzanych z postgpowaniem
o zamowienie osoby, ktdre:

1)  pozostaja w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
albo sg zwiazani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostajg faktycznie
we wspdlnym pozyciu z pracownikami Spotdzielni,

2)  przed uplywem trzech lat od daty wszczecia postepowania pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia ze Spotdzielnia,

3) pozostaja ze Spotdzielnig lub jej pracownikami w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

§13

Podczas prowadzenia postgpowania o zamdéwienie Komisja przetargowa sporzadza protokot

zawierajacy:

1)  skfad komisji przetargowej,

2)  opis przedmiotu zamdwienia, z wyszczegdlnieniem poszezegdlnych zadan,

3) nazwisko lub firme (nazwe) oraz adresy dostawcow lub wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia,

4)  informacje o spelnianiu warunkéw wymaganych od dostawcéw lub wykonawcow
oraz o wykluczeniach z postepowania i odrzuceniu ofert, przy czym :

a) Komisja przetargowa otwiera oferty zawierajace wymagane dokumenty
1 dokonuje ich weryfikacji (sprawdzenia) w terminie okreslonym odpowiednio
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub w zaproszeniu,

b) Komisja przetargowa ustala liste dostawcodw lub wykonawcdw, ktorzy zlozyli
prawidlowe dokumenty i ktorych oferty cenowe beda otwarte oraz liste
dostawcoéw 1 wykonawcodw, ktorzy nie zlozyli wymaganych dokumentéw
i ktorych oferty cenowe nie beda otwarte,

5) ceng oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

6)  streszczenie poréwnania ztozonych ofert,

7)  informacje dotyczace zawieszenia postepowania,

8)  wskazanie przyczyn uniewaznienia postepowania przetargowego,
9)  wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

Przed sporzadzeniem protokotu, o ktérym mowa w ust. 1 Komisja Przetargowa

bezposrednio po otwarciu ofert z wymaganymi dokumentami oraz ofert cenowych

sporzadza, odpowiednio, zestawienie otwartych ofert z wymaganymi dokumentami oraz

zestawienie otwartych ofert cenowych. Zgodnos¢ zestawienl z rzeczywistym stanem rzeczy

potwierdzaja swoimi podpisami cztonkowie Komisji Przetargowe;j i

obserwator/obserwatorzy. Czlonkowie Komisji Przetargowej oraz obserwator/obserwatorzy

moga, gdy uznajg to za konieczne, parafowaé zatgczone do oferty dokumenty (na

marginesie strony).

Komisja przetargowa przedktada Zarzgdowi Spétdzielni:

1) w ciggu 2 dni od zakonczenia oceny OFERT Z DOKUMENTAMI — sporzadzona
INFORMACIE z przedmiotowego etapu postepowania o zamdwienie,

2) w ciggu 2 dni od zakonczenia postgpowania o zamowienie — sporzadzony Protokét
z przeprowadzonego postepowania.

Z zastrzezeniem § 15, po dokonaniu wyboru oferty lub po zakofczeniu postepowania,

jezeli nie doszto do wyboru oferty, protokot jest jawny dla dostawcow lub wykonawedw,

ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia.



§ 14

1. Zarzad Spotdzielni niezwlocznie, lecz nie péZniej niz w terminie 7 dni zatwierdza wyniki
kazdego postepowania przetargowego prowadzonego przez Spotdzielnie.
2. Decyzja Zarzadu winna zosta¢ odnotowana w protokole z najblizszego posiedzenia

Zarzadu.
§15

Spétdzielnia nie moze ujawni¢:
1. informacji ktorych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej konkurencji,

2. informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci ztozonych

ofert.
§ 16

1. Komisja przetargowa Spéldzielni zobowigzana jest do odrzucenia oferty, jezeli:

1) jest sprzeczna z niniejszym regulaminem lub specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia,

2) oferent nie ztozyl wymaganych oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan
okreslonych w niniejszym regulaminie lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamo6wienia albo w zaproszeniu do skiadania ofert, a w szczegélnosci nie wnidst
wadium,

3)  jej zZlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Spotdzielnia pisemnie informuje dostawcow lub wykonawcow biorgcych udzial w
postepowaniu, ktérych oferty odrzucono.

3. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne 1 prawne, a W przypadku odrzucenia

OFERTY Z DOKUMENTAM]I roéwniez sposéb odbioru lub zwrotu zamknigtej koperty
z ofertg cenowa. Informacja zostaje wystana za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§17

1. Komisja przetargowa wnioskuje do Zarzadu o uniewaznienie postepowania o udzielenie
przez Spotdzielnie zamowienia w nastepujacych przypadkach:

1) w prowadzonym postgpowaniu nie wplyneta zadna wazna oferta, z zastrzezeniem
uregulowan zawartych w ust. 2,

2)  cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg Spoldzielnia przeznaczyta na
finansowanie zamoéwienia, o wiecej niz 10 % wartosci przedmiotu zamoOwienia
w przetargach jednozadaniowych lub o wiecej niz 10 % wartodci danego zadania
w przypadku przetargdbw wielozadaniowych,

3)  wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgea, ze powodzenie postepowania lub
realizacja zamdwienia nie lezy w interesie Spoldzielni, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidzied,

4)  Spoéldzielnia okreslita przedmiot zaméwienia w sposob niezgodny z zasadami
okreslonymi w niniejszym regulaminie albo postepowanie obarczone jest wada
uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

2. W przetargach wielozadaniowych Komisja przetargowa uniewaznia postepowanie
wylacznie dla zadan, na ktére nie wptyneta zadna wazna oferta.

3, Zarzad Spoidzielni moze uniewazni¢ postepowanie przetargowe bez podania przyc'zyny.
§18

1. O uniewaznieniu postepowania Spéidzielnia informuje dostawcéw lub wykonawcow
bioracych udzial w postgpowaniu oraz publikuje informacj¢ na swoje] stronie internetowej.

2. Informacja o uniewaznieniu postgpowania powinna zawieraé uzasadnienie prawne.
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§19

Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Komisja przetargowa Spoétdzielni wybiera najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert,
chyba, ze ztozono tylko jedng wazna oferte lub uptynat termin, w ktérym skladajacy oferte
pozostaje nig zwigzany.

Rozdzial 4
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

I. PRZETARG NIEOGRANICZONY I PRZETARG OGRANICZONY
§ 20

Przetarg organizowany przez Spéldzielnie ma na celu wybor najkorzystniejszej oferty na

wykonanie zamowienia.
§ 21

I. W przetargu nieograniczonym oferty moga sktada¢ wszyscy dostawcy lub wykonawcy,
ktorzy wyraza cheé udziatu w przetargu.

2. W przetargu ograniczonym oferty mogg zlozy¢ jedynie dostawcy Iub wykonawcy
zaproszeni przez Spoldzielni¢ do sktadania ofert.

§ 22

1. Spétdzielnia ogtasza przetarg nieograniczony zamieszczajac ogloszenie odpowiednio
w ogoblnopolskiej prasie codziennej, na portalach przetargowych, na swojej stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie, co najmniej na 7 dni
przed planowanym przetargiem.

2. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmnie;j :

1)  nazwe i adres Spotdzielni,

2)  tytutirodzaj zamawianych ustug, dostaw lub robdt budowlanych,

3)  okreslenie sposobu uzyskania formularza zawierajacego specyfikacje istotnych
warunkow zamdwienia, a takze cen¢ formularza w przypadku jej ustalenia przez
Zarzad,

4)  miejsce i termin skiadania ofert,

5) miejsce i termin otwarcia ofert,

a jezeli nie jest wymagane opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,

dodatkowo:

1) ilos¢, liczbg i rodzaj zamawianych ustug lub dostaw, a w odniesieniu do robét
budowlanych — rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

2)  pozadany lub wymagany termin realizacji zamdwienia,

3) informacje o warunkach wymaganych od dostawcéw lub wykonawcéw.

§ 23

1. Spétdzielnia moze zorganizowaé przetarg ograniczony w przypadku, gdy ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamoOwienia istnieje ograniczona liczba dostawcow lub
wykonawcéw mogacych wykonaé¢ dane zamdwienie.
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Spotdzielnia zaprasza do zgloszenia zainteresowania udzialem w przetargu ograniczonym
nie mniej niz dwoch dostawcdw lub wykonawcow.

W zaproszeniu do zgloszenia zainteresowania udziatem w przetargu ograniczonym zawiera

si¢ co najmniej informacje okreslone w § 22 ust. 2 pkt 1 —2, a jezeli nie jest wymagane

opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, dodatkowo:

1) iloé¢, liczbe i rodzaj zamawianych ustug lub dostaw, a w odniesieniu do robot
budowlanych — rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

2) pozadany lub wymagany termin realizacji zamowienia,

3) informacje o warunkach wymaganych od dostawcow lub wykonawcow.

Wyznaczony przez Spéldzielni¢ termin do zgloszenia zainteresowania udzialem

w przetargu ograniczonym nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od daty wystania zaproszenia.

Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 4 Spéidzielnia zaprasza do sktadania ofert
dostawcow lub wykonaweow, ktérzy zglosili zainteresowanie udzialem w przetargu.

§ 24

Spéldzielnia przesyla dostawcy lub wykonawcy formularz zawierajacy specyfikacje
istotnych warunkéw zamoéwienia, nie pézniej niz w ciagu tygodnia od dnia wniesienia
i optacenia wniosku o przeslanie formularza. Jezeli termin skladania ofert wynosi
od 7 do 10 dni, formularz zawierajacy specyfikacje nalezy przesta¢ nie pézniej niz
w ciagu 3 dni od dnia wniesienia i optacenia wniosku.

W razie organizacji przetargu ograniczonego, formularz zawierajacy specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia przesyla si¢ lacznie z zaproszeniem do zlozenia ofert.

Cena, jakiej wolno zada¢ za formularz zawierajacy specyfikacje istotnych warunkow
zamo6wienia, moze pokrywaé jedynie koszty jego druku oraz przestania.

§ 25

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera :

1) opis sposobu przygotowania ofert,

2)  opis kryteriow i sposobdéw dokonywania oceny spelnienia warunkéw wymaganych od
dostawcow lub wykonawcow,

3) informacje o dokumentach, jakie majgq dostarczy¢ dostawcy lub wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow,

4)  okreslenie przedmiotu zaméwienia, z wyszczegolnieniem poszezegolnych zadan,

5)  pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

6) istotne dla Spoidzielni postanowienia, ktore wprowadzone zostang do tresci
zawieranej umowy, w tym dotyczace robot dodatkowych oraz zbgdnych,

7) opis odpowiednich czgdci zamowienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czesciowych,

8) wszelkie wymagane zabezpieczenia finansowe, W szczegblnosci kwote wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, a takze forme ich wniesienia,

9)  wskazanie miejsca i terminu skladania ofert,

10) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia,

11) termin, do ktérego dostawca lub wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferts,

12) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

13) informacje o trybie otwarcia i odczytania ceny ofert,

14) nazwiska oraz sposob kontaktowania si¢ z pracownikami Spétdzielni uprawnionymi
do udzielania wyjasnien dostawcom lub wykonawcom,

15) wszelkie przyszle zobowiazania dostawcy lub wykonawcy zwigzane z Umowg
w sprawie zamowienia,

16) informacj¢ o wszelkich formalnogciach, jakie powinny zostaé¢ dopeinione po
zakoficzeniu postepowania o zaméwienie, w celu zawarcia umowy.




Spotdzielnia dla poszczegdlnych zadan wchodzacych w skiad przedmiotu zamdwienia
obowigzana jest, w odniesieniu do robdt budowlanych, posiada¢ dokumentacje okreslajgca
przedmiot przetargu oraz odpowiednio kalkulacje lub kosztorys inwestorski, ktéry stanowi
podstawe do okres§lenia wartosci szacunkowej zamoéwienia na roboty budowlane i
sporzadzony jest zgodnie z ustalonymi w odrgbnych przepisach metodami i podstawami
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, z dokladnym podaniem, kto opracowat
odpowiednio kalkulacje lub kosztorys.

Wymagania/obowiazki okreslone w § 25 ust. 2 nie dotycza zadan wchodzacych w sktad
przedmiotu zamoéwienia udzielanego Ww postgpowaniu prowadzonym w irybie
»ZAPROJEKTUJ I WYBUDUJ” opisanym w § 51 ust. 2 pkt 7 niniejszego regulaminu.

§ 26

Dostawca lub wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Spétdzielni o wyjasnienie specyfikacii
istotnych warunkéw zamoéwienia. Spoldzielnia zobowigzana jest niezwlocznie, nie pdznie]
niz w ciggu 3 dni roboczych udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie specyfikacji
wplyngta do Spétdzielni na mniej niz 6 dni przed terminem otwarcia ofert, a w przypadku
gdy terminu sktadania ofert wynosi 7 do 10 dni na mniej niz 4 dni przed terminem otwarcia
ofert.

Spoldzielnia jednoczesnie przesyla tres¢ wyjasnienia wszystkim dostawcom lub
wykonawcom, ktérym dorgczono specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez
ujawnienia zrédla zapytania lub w zaleznosci od zastosowanego trybu przetargu umieszcza
wyjasnienia na swojej stronie internetowe;j.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Spoétdzielnia moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowaé tre$¢ dokumentéw zawierajacych
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonane w ten sposéb uzupetnienie
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim dostawcom oraz wykonawcom i jest dla nich
wiagzace lub w zaleznosei od zastosowanego trybu postepowania o zamdwienie umieszcza
na swojej stronie internetowe;j.

§ 27

Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

§ 28

Oferte ztozong po wyznaczonym terminie zwraca si¢ bez otwierania.
Wyznaczony przez Spoétdzielni¢ termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7 dni.

§ 29

Spoldzielnia moze przedtuzy¢ termin skladania ofert w celu umozliwienia dostawcom
lub wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien albo
uzupetnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia.

Na wniosek dostawcy lub wykonawcy, ktéry nie jest w stanie zlozyé oferty
w wyznaczonym terminie z powodu okolicznosci od niego niezaleznych, Spétdzielnia moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Przedluzenie terminu skladania ofert moze nastapi¢ wylgcznie przed uplywem
wyznaczonego terminu.

O przedluzeniu terminu Spoéldzielnia powiadamia natychmiast kazdego dostawce
1 wykonawce, ktéremu przestano specyfikacje istotnych warunkdow zamdwienia lub
w zaleznosci od zastosowanego trybu postepowania o zamdwienie umieszcza stosowne
informacje na swojej stronie internetowe;.



§ 30

Skladajacy oferte pozostaje nig zwiazany przez czas okreslony w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, jednak nie diuzej niz 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

. Przed uplywem terminu zwigzania ziozong oferta Spéldzielnia moze zwréci¢ sie do
dostawcdw lub wykonawcéw o przedluzenie terminu o czas okreslony.

Odmowa przychylenia si¢ do prosby Spotdzielni ze strony dostawcy lub wykonawcy nie
powoduje utraty wadium.

. Zgoda dostawcy lub wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg dopuszczalna jest
tylko z jednoczesnym przedhuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium obejmujgcego przedfuzony okres Zwigzania
oferta.

. Zmiany lub wycofanie oferty dokonane przez dostawce lub wykonawce przed uptywem
terminu do skiadania ofert sg skuteczne.

§ 31

. Dostawca lub wykonawca przystepujgcy do przetargu jest obowigzany wnies¢ dla danego

zadania wadium w nizej podanych wysokosciach :

1) dla ustug, dostaw lub robét budowlanych o wartosci do 10.000 PLN — 5 % wartosci
danego zadania,

2)  dla ustug, dostaw lub robot o wartoéei od 10.001 do 20.000 PLN — 1.000 PLN,

3)  dla ustug, dostaw lub roboét o wartosci od 20.001 do 80.000 PLN —2.000 PLN,

4)  dla ustug, dostaw lub robot o wartosci powyzej 80.000 PLN — 3 do 5 % wartosci
danego zadania,

na zasadach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Wadium moze byé wnoszone w pieniadzu, gwarancjach bankowych lub gwarancjach

ubezpieczeniowych.

§ 32

Spétdzielnia zobowigzana jest niezwlocznie zwrbcié wadium, jezeli :

1)  uplynat termin zwigzania ofertg okreslony w § 30 ust. 1,

2)  zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

3)  Spoldzielnia uniewaznita przetarg.

Spéldzielnia zobowiazana jest zwréci¢ wadium w ciggu 3 dni roboczych od zgloszenia
pisemnego wniosku przez dostaweg lub wylkonaweg:

1) ktory nie wniost lub wycofat oferte przed uptywem terminu do skiadania oferty,

2)  ktdrego oferta zostala uznana za niewazng.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Spoétdzielnia zwraca je w wartosci nominalnej.
Oferent, ktérego oferta zostala wybrana, traci wadium na rzecz Spotdzielni w przypadku,
gdy: .

1)  odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

2)  odmoéwi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3)  zawarcie umowy stato sig niemozliwe z winy oferenta,

4)  przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe.
§ 33

. Oferent zobowigzany jest ztozy¢ ofertg w dwoch zamknietych kopertach. Pierwsza z kopert
powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty wymagane W postepowaniu przetargowym,
natomiast druga koperta powinna zawiera¢ ofertg cenows. Kazda z kopert powinna zostac
wlasciwie opisana, tj. odpowiednio OFERTA Z DOKUMENTAMI Iub OFERTA

CENOWA.
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Oferty otwierane sg w miejscu i czasie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

Oferenci moga by¢ obecni zaréowno przy otwieraniu ofert z dokumentami jak i ofert
cenowych.

Firma (nazwa) 1 adres oferenta, ktorego oferta jest otwierana, a takze cena oferty ogtoszone
sg osobom obecnym w trakcie otwierania ofert oraz niezwlocznie odnotowywane
w protokole postgpowania przetargowego.

Po otwarciu OFERT Z DOKUMENTAMI na stronie internetowej Spoldzielni zostanie
opublikowana informacja z ich otwarcia, z wyszczegdlnieniem nazw i adresow oferentow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, a w przypadku OFERT CENOWYCH réwniez

zaproponowane przez nich ceny.

§ 34

W toku dokonywania sprawdzenia zawartos$ci, badania i oceny zlozonych OFERT
Spotdzielnia moze zada¢ udzielenia przez dostawcow lub wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Oferent swoje wyjasnienia przesyla droga
elektroniczng

Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji pomiedzy Spoldzielnia a oferentem,
dotyczacych zlozonej oferty, oraz z uwzglednieniem ust. 3, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w tresci ztozonej oferty, w tym zwlaszcza zmiany ceny.

Spoétdzielnia poprawia w ofercie :

1) oczywiste omylki pisarskie (np. literowki, zta cyfra, pominiecie lub podwojenie litery
lub cyfry np. w wartosci parametru technicznego, niewlasciwy numer strony, zty znak
interpunkcyjny, niewlasciwa jednostka miary),

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek (np. nieprawidlowe obliczenie ceny, oczywisty blad
rachunkowy, w szczegélnosci gdy podstawa poprawienia omyiki sg dane znajdujace sie
w same] ofercie lub gdy poprawa bledu przemawia na korzysé Spéldzielni).

Spotdzielnia wyznacza oferentowi odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie

w ofercie omytki rachunkowej lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w

wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyltki. Natomiast

zakwestionowanie poprawienia omytki bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

§ 35

Z tytutu odrzucenia ofert lub uniewaznienia postepowania przetargowego oferentom nie
przystugujg zadne roszczenia przeciwko Spdtdzielni.

§ 36

Przy dokonywaniu wyboru oferty stosuje sie wylgcznie zasady i kryteria okreslone
odpowiednio w ogtoszeniu lub zaproszeniu do udzialu w postepowaniu albo specyfikaciji
istotnych warunkdéw zamowienia.
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§ 37

Wybiera si¢ oferte najkorzystniejsza.

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Spétdzielnia wzywa oferentdw, ktdrzy zlozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych.
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§ 38

—

O wyniku przetargu Spoldzielnia zawiadamia niezwlocznie wszystkich oferentow,
wskazujac firme (nazwe) i siedzibg tego, ktérego oferte wybrano, oraz ceng.

2. W przypadku przetargu nicograniczonego ogloszenie zawierajgce informacje o wyniku
przetargu, zamieszcza si¢ na stronie internetowej Spéidzielni.

§ 39

1. Jezeli Spbidzielnia dokona wyboru oferty zgodnie z postanowieniami niniejszego
regulaminu, obowigzana jest do zawarcia umowy nie pdzniej niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta.

2. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce termin zawarcia umowy, wysokos¢ 1 forme
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dorgcza sig niezwlocznie wybranemu
oferentowi.

3. Oferent przed podpisaniem umowy jest obowigzany wnies$¢ zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy (ZNWU), w wysokosci 5% ceny przedmiotu umowy. W przypadku
wystapienia robot dodatkowych lub zbednych wysokos¢ ZNWU zostanie odpowiednio
zweryfikowana.

4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Spoidzielnia zwraca je w wartoscl
nominalnej.

§ 39!
Zarzad Spétdzielni moze zawrze¢ aneks do umowy zawartej z wykonawca wylonionym w
drodze przetargu nieograniczonego, poszerzajac zakres zadania, jezeli od dnia przetargu nie
minal okres 12 miesiecy, a zadanie bedace przedmiotem umowy jest w trakcie realizacji.
Poszerzenie zakresu zadania moze nastapi¢ wylgcznie przy zachowaniu statosci cen
jednostkowych robét i materiatow.

IL. NEGOCJACJE Z ZACHOWANIEM KONKURENCJI
§ 40

1. Negocjacje z zachowaniem konkurencji, to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym
Spotdzielnia negocjuje warunki umowy W sprawie zaméwienia z odpowiednig,
zapewniajaca konkurencjg, liczbg dostaweoéw lub wykonawcow, nie mniejszg niz dwoch.

2. Spéldzielnia moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji,
gdy zachodzi jedna z nastgpujacych okolicznosci:

1) brak mozliwosci precyzyjnego opisu przedmiotu zaméwienia
(Spbtdzielnia nie jest w stanie opisa¢ przedmiotu zamOwienia w sposOb wystarczajaco
jasny, precyzyjny, za pomocs standardowych odniesien (norm, specyfikacji)),

2) potrzeba rozwiazan innowacyjnych
(zamdwienie wymaga zastosowania nietypowych, innowacyjnych rozwigzan, ktére nie
sg powszechnie dostgpne na rynku lub rozwigzan nietypowych stosowanych po raz
pierwszy w Spoidzielni),

3) szczegdlne okolicznosci dotyczace charakteru zamoOwienia
(zaméwienie charakteryzuje si¢ specyficznym stopniem ztozonosci, uwarunkowaniami
prawnymi lub finansowymi, lub zwigzanym z nim ryzykiem, co wymaga
przeprowadzenia negocjacji),

4) brak skuteczno$ci innych trybow
(wezeéniejsze proby udzielenia zaméwienia w innych trybach zakoficzyly si¢
niepowodzeniem),

/




5) pilna potrzeba udzielenia zamo6wienia
(wystepuje pilna potrzeba udzielenia zamowienia z powodu okolicznosci, ktérych nie
dalo si¢ przewidzie¢, a ktére nie wynikajg z winy Spoétdzielni lub powoduja, Ze nie
mozna zastosowac innych trybow, np. przetargu),

6) konieczno$¢ negocjacji w celu ulepszenia oferty
Spotdzielnia chce doprecyzowaé warunki zamowienia i ulepszyé zlozone oferty
w drodze negocjacji,

7) koniecznosé negocjacji ceny robot
(zachodzi potrzeba zweryfikowania zakresu lub obnizenia wartosci planowanych robot).

§ 41

Spotdzielnia zaprasza do udziatu w negocjacjach z zachowaniem konkurencji wszystkich
zainteresowanych poprzez umieszczenie ogloszenia odpowiednio w ogdlnopolskiej prasie
codzienngj, na portalach przetargowych, na swojej stronie internetowej oraz w swojej
siedzibie w miejscu publicznie dostgpnym, lub wysylajac zaproszenie co najmniej do 2
oferentow.

W odpowiedzi na zaproszenie Spoétdzielni, oferenci sktadajg oferty wstepne odpowiednio
jako OFERTY Z DOKUMENTAMI lub jako OFERTY Z DOKUMENTAMI i OFERTY
CENOWE.

Po zlozeniu ofert wstgpnych Spéldzielnia moze dokona¢ zmiany wymagan technicznych
i jakosciowych, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

§ 42

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami, dostarczane sg dostawcom lub wykonawcom na réwnych zasadach.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Po przeprowadzeniu negocjacji Spétdzielnia zwraca si¢ do wybranych dostawcow
lub wykonawcéw o ztozenie ofert ostatecznych.

Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Spotdzielnia wzywa oferentéw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych.

§ 43

Zaproszenie do udziatu w negocjacjach z zachowaniem konkurencji zawiera co najmnie;:

1. nazwe i adres Spétdzielni,

2. tytul i rodzaj zamawianych ustug, dostaw lub robét budowlanych,

3. okreslenie sposobu uzyskania formularza zawierajgcego specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia, a takze jego ewentualng cene,

4. miejsce i termin sktadania ofert wstepnych,

5. miejsce i termin przeprowadzenia negocjacji,

6. miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert ostatecznych,

a jezeli nie jest wymagane opracowanie specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia

dodatkowo :

7. ilos¢, liczbg i rodzaj zamawianych ustug lub dostaw, a w odniesieniu do robét budowlanych
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—rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,
wymagany lub pozadany termin realizacji zamowienia,
informacje o warunkach wymaganych od dostawcédw 1 wykonawcéw,



10. wysokoé¢ wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Spétdzielnia

wymaga ich wniesienia.
§ 44
Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim. Kazdy oferent moze ztozy¢ jedna oferte.
Z tytutu odrzucenia ofert lub uniewaznienia postgpowania przetargowego oferentom nie
przystuguja zadne roszczenia przeciwko Spétdzielni.
§ 45

Przy dokonywaniu wyboru oferty stosuje si¢ wylgcznie zasady 1 kryteria okreslone
w zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, o ile Spotdzielnia nie dokonata zmian, o ktérych mowa w § 41 ust. 3.

Wybiera si¢ ofert¢ najkorzystniejsza.

§ 46
O wyniku przetargu Spéidzielnia zawiadamia wszystkich oferentéw, wskazujac firme
(nazwe) i siedzibg tego, ktorego ofertg wybrano oraz ceng.

W przypadku zaproszenia do negocjacji wszystkich zainteresowanych zgodnie z § 41 ust. 1
ogloszenie zawierajgce informacje, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza sie na stronie
internetowej Spotdzielni.

III. ZAPYTANIE O CENE
§ 47

Zapytanie o ceng stanowi tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Spétdzielnia kieruje
pytanie o cene ustug, dostaw lub robot do takiej liczby dostawcéw lub wykonawcow,
ktora zapewnia wybér najkorzystniejszej oferty, konkurencje 1 sprawny przebieg
postepowania, nie mniej niz do trzech.

Zapytanie o cen¢ moze by¢ stosowane, gdy przedmiotem zaméwienia sg ustugi, dostawy
lub roboty powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.

§ 48

Spéldzielnia kieruje zapytanie o ceng do wszystkich zainteresowanych poprzez umieszczenie
ogloszenia odpowiednio w ogdlnopolskie] prasie codziennej, na portalach przetargowych, na
swojej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym, lub
wysylajac zapytanie o ceng przynajmniej do 3 oferentow.

§ 49

Zapytanie o ceng powinno zawierac:

L.
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nazwe i adres Spétdzielni,
tytut i rodzaj zamawianych ustug, dostaw lub robdt budowlanych,

okredlenie sposobu uzyskania formularza zawierajacego specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia, a takze jego ewentualng ceng,

miejsce i termin sktadania ofert,
miejsce i termin otwarcia ofert,
jezeli nie jest wymagane opracowanie specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia,

dodatkowo:

6.

informacj¢ o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ dostawcy lub  wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow,
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okreslenie terminu wykonania umowy,
opis odpowiednich cze$ci zamdwienia, jezeli dopuszczalne jest skladanie ofert
czgsciowych,
wysoko$¢ wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Spotdzielnia
wymaga ich wniesienia.

§ 50

Kazdy z dostawcdéw i wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedng ceng 1 nie moze jej
zmienic¢, z wyjatkiem okolicznosci opisanych w § 34 ust. 3.

2. Nie prowadzi sie zadnych negocjacji w sprawie ceny.

Spétdzielnia udziela zamowienia dostawey lub wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza
oferte.

Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Spotdzielnia wzywa oferentow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych.

IV. ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
§ 51

Zamodwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Spétdzielnia udziela
zamowienia po rokowaniach tylko z jednym dostawcg lub wykonawcg.

Spoldzielnia moze wudzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, gdy zachodzi jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1)  dokonuje zamdwien na roboty dodatkowe, nie przekraczajgcych 20% wartosci
uprzedniego zamoéwienia, a zachodzi konieczno$é zachowania tych samych norm,
parametrow i standardéw, przy czym koniecznosé wykonania robdt powinna zostaé
zatwierdzona przez Zarzad Spétdzielni na podstawie protokotu koniecznosci,

2)  Spoéldzielnia zawiera umowg o:

a) przeprowadzenie badania, eksperymentu,

b) sporzadzenie opinii naukowej lub ekspertyzy (budowlane;j, ornitologicznej, itp.),

c) sporzadzenie audytu (energetycznego, termomodernizacyjnego, remontowego,
itp.) lub $wiadectwa charakterystyki energetycznej (certyfikatu energetycznego),

d) sporzadzenie analiz i ocen technicznych lub ekonomicznych.

3) ze wzgledu na szczegélny rodzaj ustug, dostaw lub robot budowlanych mozna je
uzyskacé tylko od jednego dostawcy lub wykonawcy,

4)  Spoldzielnia dokonuje zamdwienia na twércze prace projektowe,

5) ze wzgledu na szczegolne okolicznosci gospodarcze lub spoteczne, ktorych
Spoétdzielnia nie mogta przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia,

6) warto§¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 20.000 PLN lub dotyczy awarii
albo innych naglych zdarzen zwiazanych =z zapewnieniem bezpieczenistwa
w zasobach Spoldzielni (m.in. napraw elementow dzwigow, balkonow, loggii,
dachu, instalacji),

7)  realizuje zamoéwienie w trybie ,,ZAPROJEKTUJ I WYBUDUJ”, w ktérym jeden
wykonawca odpowiada zaré6wno za opracowanie projektu jak i za wykonanie robdt
(kompleksowa realizacja zamoéwienia, ktéra uzasadniajg argumenty zwigzane
z optymalizacjg kosztéw oraz czasu zwigzanego z przeprowadzeniem postepowania
przetargowego),

8)  wczesniejsze proby udzielenia zamdwienia w innych trybach zakonczyly sie
niepowodzeniem (brak skutecznosci innych trybow).



3. Jezeli warto$é zamowienia z wolnej reki przekracza kwote 20.000 PLN Zarzad Spoétdzielni
zobowigzany jest poinformowaé o tym fakcie Rad¢ Nadzorczag w formie sprawozdan
kwartalnych z przeprowadzonych postgpowan o zamoéwienie.

PRZEPISY KONCOWE
§ 52

Regulamin obowigzuje od dnia 27 pazdziernika 2025 roku.

Sekretarz Rady Nadzorcze; Przewodniczaca Rady Nadzorczej

. ; \IPAOR
@' ym? Eugenia Malinowska







