Kujawska Spoétdzielnia Mieszkaniowa
w Inowroctawiu

REGULAMIN

udzielania zaméwien na dostawy
| roboty budowlane

Inowroctaw, pazdziernik 2000r.

UCHWALA NR18/2001



Rady Nadzorczej Kujawskiej Spétdzielni Mieszkaniowej w Inowroctawiu
z dnia 27 marca 2001 roku

Rada Nadzorcza Kujawskiej Spétdzielni Mieszkaniowej w Inowroctawiu dziatajgc
na podstawie § 92 ust. | pkt. 10 statutu Spotdzielni

uchwala

l. "Regulamin udzielania zamdwien na dostawy i roboty budowlane”
2. Tresc¢ regulaminu stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

REJAWSHA SPGLOZIBLNIA
diesthaniowa w fnowroclawiu
JRADA NADZORCZA
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Rozdziat 1
PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Regulamin dotyczy zamowien na dostawy i roboty budowlane optacane ze srodkow
wiasnych Spotdzielni, kredytéw zaciggnietych przez Spotdzielnie, Srodkéw finansowych
Czionkow lub przysztych cztonkow Spotdzielni.

2. Regulamin nie dotyczy zaméwien finansowanych z udziatem $rodkéw publicznych
w rozumieniu Ustawy o zamdéwieniach publicznych.

3. Regulamin okres$la zasady i tryb wyboru dostawcy lub wykonawcy, ktéremu Spoétdzielnia
moze udzieli¢ zamowienia na dostawe i wykonanie rob6t budowlanych.

§2
1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1/ robotach budowlanych nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane
W rozumieniu ustawy z dnia .-7.07.1994 r. Prawo
budowlane,

2/ "dostawach" - nalezy przez to rozumie¢ dostarczenie Spétdzielni

surowcow, produktéw, sprzetu, jak rowniez innych
rzeczy i débr zwigzanych z wykonaniem wymienionych
wyzej robot budowlanych.

3/ najkorzystniejszej ofercie" - nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng r przy
takiej samej jakosci przedmiotu zamodwienia . lub oferte.
ktora przedstawia najkorzystniejszy . bilans ceny kosztow
eksploataciji, czasu

wykonania lub dostawy oraz innych kryteriow opisanych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

4/ wartosci zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowg,
zamoéwienia, ustalong przez Spoétdzielnie z nalezytg
starannoscig - bez podatku od towaréw i ustug (WAT)

2. Spofdzielnia nie moze, w celu unikniecia procedur udzielenia zamowienia, dzieli¢
zamowienia na czesci oraz zaniza¢ wartosci zamoéwienia.

Rozdziat 2
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

Spotdzielnia moze udzieli¢ zamowienia wytgcznie dostawcy lub wykonawcy, ktéry zostat
wybrany na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.



§4

Spotdzielnia moze udzieli¢ zamowienia dostawcy lub wykonawcy wybranemu w trybie
1) przetargu nieograniczonego.

2) przetargu ograniczonego.

--3} negocjacji z zachowaniem konkurencji.

4) zapytania o cene.

5) zamowienia z wolnej reki.

§5

1. Podstawowym trybem udzielania zamowien przez Spotdzielnie jest przetarg
nieograniczony.

2. W postepov;/aniu 0 zamowienie. ktérego wartos¢ przekracza réwnowarto$¢ kwoty
200.000 euro jedynym trybem postepowania jest przetarg nieograniczony. Odstgpienie
od tego trybu wymaga zgody Rady Nadzorczej.

W postepowaniu o zamowienie, ktérego wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty
200.000 euro Zarzad Spotdzielni moze ustali¢ tryb inny niz przetarg nieograniczony z

zachowaniem okolicznosci okreslonych w niniejszym "
regulaminie.

§6

1. W postepowaniu o zaméwienie. ktorego wartos¢ jest wieksza od rownowartosci kwoty
30.000 euro lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 200.000 euro obowigzuje
stosowanie przepisow regulaminu o pisemnosci postepowania, specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia oraz dotyczacych terminow i wadium.

Spotdzielnia zgda potwierdzenia wiarygodnosci ztozonych przez oferentéw oswiadczen
(w mysl § 10 ust. 2) Spotdzielnia prowadzi petny protokoét postepowania wg wymagan §
13 ust. 1, zawierajacy opis kolejnych etapow postepowania.

2. W postepowaniu o zamowienie, ktorego wartos¢ jest wieksza od rownowartosci kwoty
3000 euro lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro nie majg.
zastosowania przepisy dotyczace:
pisemnosci postepowania. protokotu postepowania, specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, termindw i wadium.

3. W postepowaniu o zamdwienie, ktérego wartos¢ przekracza rownowartos¢ kwoty 300
euro lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 3.000 euro nie majg zastosowania
przepisy regulaminu dotyczace: pisemnosci postepowania, protokotu postepowania,
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, termindw i wadium. a takze przepisy
dotyczgce wykluczenia z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz skfadania
oswiadczen.



4. W postepowaniu o zamowienie, ktérego wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty
300 euro, przepisy niniejszego regulaminu nie majg zastosowania.

§7

Spoétdzielnia obowigzana jest do traktowania na réwnych prawach wszystkie podmioty
ubiegajace sie o zamdwienie i do prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia w
sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencji.

§8

Przedmiot zamdwienia okresla sie za pomoca obiektywnych cech technicznych ~.
jakosciowych przy przestrzeganiu Polskich Norm lub klasyfikacji wydanych na podstawie
ustawy o statystyce publicznej. a w odniesieniu do rob6t budowlanych dokumentacii
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét.

§9
Z ubiegania sie o udzielenie przez Spotdzielnie zamowienia wyklucza sie:

1) dostawcow lub wykonawcéw,., ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem
postepowania wyrzadzili szkode nie wykonujagc zamowienia lub wykonujac je z
nienalezytg starannoscia.

2) dostawcow i wykonawcédw. w odniesieniu do ktorych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktorych upadtos$¢ ogtoszono,

3) dostawcéw lub wykonawcow, ktdrzy zalegajg z uiszczaniem podatkow, opfat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne,

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia albo inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych,

5) osoby prawne, ktérych urzedujgcych cztonkow wtadz prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

§ 10

1. Z zastrzezeniem ochrony praw wtasnosci intelektualnej oraz tajemnicy handlowe;j,
Spotdzielnia moze zada¢ od dostawcow i wykonawcdw wytacznie dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamowienie Spétdzielni kazdy dostawca lub
wykonawca sktada oswiadczenie, ze:



1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,

2) posiada uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci,

3) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do wykonania zamowienia,

4) znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

5) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie § 9 niniejszego regulaminu.

3. W postepowaniu o zamodwienie, ktorego wartos¢ nie przekracza rownowarto$¢ kwoty
30.000 euro o ktérej mowa w § 6 ust. 2 niniejszego regulaminu, Spoétdzielnia moze zgdaé
od dostawcow lub wykonawcow potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktéorych mowa w
ust. 2.

W postepowaniu 9 zamdwienie, ktorego warto$¢ przekracza rownowartos¢ kwoty 30:000
euro, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 niniejszego regulaminu, Spétdzielnia zada od
dostawcow lub wykonawcow potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust.
2.

§ 11
1. Kryteria oceny spetniania warunkoéw wymaganych od dostawcow i wykonawcow
nie podlegajg zmianie w toku danego postepowania.

2. Dostawcy lub wykonawcy zobowigzani sg wykazaé, ze spetniajg wymagane warunki,
w terminie okreslonym przez Spoétdzielnie,

3. Spotdzielnia wyklucza z postepowania dostawce lub wykonawce, jezeli stwierdzi,
ze dostarczone przez niego informacje istotne dla prowadzonego postepowania sg
nieprawdziwe.

Rozdziat 3
PROWADZENIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE

§12
1. Czynnosci zwigzane z postepowaniem majgcym na celu wybor dostawcy lub
wykonawcy, ktoremu Spétdzielnia moze udzielic zamowienie na dostawe i wykonanie
robét budowlanych wykonuje Komisja przetargowa w sktadzie 3 do 5 osob.
2. Przewodniczgcego oraz cztonkéw Komisji przetargowej wyznacza Zarzad Spétdzielni.
W skitad Komisji wchodzi co najmniej jeden przedstawiciel komorki organizacyjnej,
ktérej postepowanie przetargowe dotyczy.

3.Poza cztonkami Komisji przetargowej wyznaczonymi przez Zarzad, w sktad .
Komisji moze wejs¢ rowniez przedstawiciel Rady Nadzorczej wyznaczony .przez

4. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mogg wystepowac¢ w imieniu Spoétdzielni



ani tez wykonywacC czynnos$ci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie osoby,

ktore:

1) pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa: lub.' powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
albo sg zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami wtadz os6b prawnych ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

2) przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postepowania pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenie z oferentem albo byly czionkami wiadz osob prawnych
ubiegajacych sie o ~udzielenie zamowienia, .

3) pozostajg z dostawcyg lub wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

5. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie moga wystepowa¢ jako wykonawcy
i podwykonawcy ani tez wykonywacC czynno$ci zwigzanych z postepowaniem
0 zamowienie osoby, ktore:

1) pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
albo sg zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostajg faktycznie
we wspolnym pozyciu z pracownikami Spotdzielni,

2) przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postepowania pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia ze Spotdzielnia,

3) pozostajg ze Spodidzielnig lub jej pracownikami w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronno$ci.

4) zmiana obowigzuje od dnia uchwalenia.

Uchwata Rady Nadzorczej Nr 19/2010 Kujawskiej Spotdzielni Mieszkaniowe w Inowrocfawiu z dnia 30 marca
2010 roku w sprawie zmiany w ,Regulaminie udzielania zaméwien na dostawy i roboty budowlane”
§ 12 pkt. 5 .

§ 13

. Podczas prowadzenia postepowania o zaméwienie Komisja przetargowa sporzadza
protokét zawierajacy:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) nazwisko lub firme (nazwe) oraz adresy dostawcéw i wykonawcdw ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia,
3) informacje o spetnianiu warunkéw wymaganych od dostawcéw lub wykonawcow,
4) cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,
5) streszczenie oceny i pordwnania ztozonych ofert,
6) ewentualne wskazanie przyczyn niezawarcia umowy w postepowaniu 0 zamdwienie
przeprowadzonym w trybie innym niz przetarg nieograniczony,
7) powody ograniczenia przetargu do niektérych dostawcéw lub wykonawcow, jezeli
takie nastgpito.

8) powody zastosowania przez Spoétdzielnie trybu dokonywania zamowienia innego niz
przetarg nieograniczony.



9) informacje dotyczace zawieszenia postepowania.
10) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

2. Z zastrzezeniem § 15 pkt. 1 protokét jest jawny z tym. Zze czesci protokotu okreslone w
ust. 1 pkt. 3 - 7 mogaq by¢ udostepnione po dokonaniu wyboru oferty lub po zakonczeniu
postepowania, jezeli nie doszto do wyboru oferty, dostawcom lub wykonawcom, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

§14

1. W postepowaniu o zamdwienie; ktorego warto$¢ nie przekracza rownowartosci 30.000
euro Komisja przetargowa obowigzana jest prowadzi¢ dokumentacje podstawowych
czynnosci zwigzanych z postepowaniem. zawierajgca informacje okreslone w § 13 ust.
1 pkt. 1,2,4,5.8i 11.

2. Po zakonhczeniu postepowania dokumentacja podstawowych czynnosci. o ktérej mowa
w ust. 1 jest jawna dla dostawcéw i wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamdéwienia .

§ 15

Spotdzielnia nie moze ujawnic:

1) informaciji ktorych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji.

2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci
ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole.

§ 16

Komisja przetargowa Spétdzielni zobowigzana jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) jest sprzeczna z niniejszym regulaminem lub specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia,

2) oferent nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych
w niniejszym regulaminie lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia albo
zaproszenia do skfadania ofert, w szczegolnosci nie wnidst wadium,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenciji,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§17

Postepowanie o udzielenie przez Spotdzielnie zamowienia Komisja przetargowa

uniewaznia w przypadkach. gdy:

1) w postepowaniu prowadzonym w trybie innym niz tryb zamowienia z wolnej reki wptynety
mniej niz dwie oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Spoétdzielnia przeznaczyta na
finansowanie zamowienia.

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze powodzenie postepowania lub



realizacja zamowienia nie lezy w interesie Spoétdzielni, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

4) Spotdzielnia okreslita przedmiot zamowienia w sposob niezgodny z zasadami
okreslonymi w niniejszym regulaminie albo postepowanie obarczone jest wadag
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

§ 18

O uniewaznieniu postepowania Spétdzielnia informuje dostawcéw lub wykonawcow
biorgcych udziat w postepowaniu.
Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§19

Jezeli oferent. ktorego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie
od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja przetargowa Spotdzielni wybiera te sposrod pozostatych ofert, ktora
uzyskata najwyzszg liczbe punktéw. chyba. ze ztozono tylko dwie wazne oferty lub uptynat
termin. w ktorym sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany.

Rozdziat 4
PRZETARG NIEOGRANICZONY | PRZETARG OGRANICZONY
§ 20

1. Przetarg jest organizowany przez Spétdzielnie w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na
wykonanie zaméwienia.

2. W przetargu nieograniczonym oferty moga ztozy¢ wszyscy dostawcy lub wykonawcy,
ktérzy chcg wzig€ udziat w przetargu.

3. Oferty w przetargu ograniczonym moga ztozy¢ jedynie dostawcy lub wykonawcy
zaproszeni przez Spotdzielnie do skfadania ofert.

§ 21

1. Spotdzielnia zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym zamieszczajgc
ogtoszenie w prasie oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

2. Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmnie;j:

1) nazwe i adres Spotdzielni,

2) ilos¢, liczbe i rodzaj zamawianych dostaw, a w odniesieniu do robot
budowlanych - rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

3) pozadany lub wymagany termin realizacji zamdwienia, _

4) informacje o warunkach wymaganych od dostawcow i-wykonawcow,
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5)okreslenie sposobu uzyskania formularza zawierajgcego specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia, a takze cene formularza w przypadku jej ustalenie przez zarzad,

6) miejsce i termin sktadania ofert,
7) miejsce i termin otwarcia ofert.

§ 22

. Spétdzielnia moze zorganizowac przetarg ograniczony w przypadku, gdy:

1) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia istnieje ograniczona liczba
dostawcow lub wykonawcodw mogacych wykonaé dane zamowienie,

2) koszty przeprowadzenia przetargu nieograniczonego bytyby niewspotmiernie wysokie
w stosunku do wartosci zamowienia.

. Spétdzielnia zaprasza do zgtoszenia zainteresowania udziatem w przetargu

ograniczonym nie mniej niz czterech dostawcow i wykonawcow.

. W zaproszeniu do zgtoszenia zainteresowania udziatem w przetargu ograniczonym
zawiera sie co najmniej informacje okreslone w § 21 ust. 2 pkt. 1 - 4.

. Wyznaczony przez Spotdzielnie termin do zgtoszenia zainteresowania udziatem w
przetargu ograniczonym nie moze by¢ krotszy niz 2 tygodnie od daty wystania
zaproszenia.

. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 4 Spétdzielnia zaprasza do sktadania ofert
dostawcow lub wykonawcow, ktorzy zgtosili zainteresowanie udziatem w przetargu, nie
mniej jednak niz dwdch.

§ 23

. Spotdzielnia przesyta dostawcy lub wykonawcy formularz zawierajgcy specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia, nie pdzniej niz w ciggu tygodnia od dnia zgtoszenia
wniosku o przestanie formularza.

. W razie organizacji przetargu ograniczonego, formularz zawierajacy specyfikacje
istotnych warunkow zamowienia przesyta sie tgcznie z zaproszeniem do udziatu w
przetargu.

. Cena, jakiej wolno zgda¢ za formularz zawierajacy specyfikacje istotnych warunkéw
zamodwienia, moze pokrywac jedynie koszty jego druku oraz przestania.

§ 24

. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia zawiera:

1) opis sposobu przygotowania ofert,

2) opis kryteriéw i sposobdéw dokonywania oceny spetnienia warunkéw wymaganych od
dostawcow i wykonawcoéw,

3) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczyé dostawcy i wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow,

4) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,

5) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

6) opis wszelkich innych niz cena kryteriéw, ktorymi Spotdzielnia bedzie sie kierowata
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przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw,

7) istotne dla Spédtdzielni postanowienia, ktére wprowadzone zostang do tresci
zawieranej umowy,

8) opis odpowiednich czesci zamdwienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czesciowych.

9) opis sposobu obliczania ceny oferty,

10) wszelkie wymagane, w szczegoélnosci kwote, dotyczace wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

11) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert.

12) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

13) termin, do ktérego dostawca lub wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta,

14) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

15) informacje o trybie otwarcia i ceny ofert,

16) nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumienia sie z pracownikami
Spotdzielni uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z dostawcami
i wykonawcami,

17) wszelkie przyszte zobowigzania dostawcy lub wykonawcy zwigzane z umowag
w sprawie zamowienia,

18) informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy,

19) ogdlne warunki umowy, wzér umowy albo regulamin, jezeli Spétdzielnia wymaga od
oferenta, by zawart z nig umowe na takich warunkach.

. Spotdzielnia obowigzana jest, w odniesieniu do robét budowlanych, posiadac

dokumentacje okreslajacg przedmiot przetargu oraz kosztorys inwestorski, ktory stanowi

podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane

I sporzadzony jest zgodnie z ustalonymi w odrebnych przepisach metodami i
podstawami sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego.

§ 25

. Dostawca lub wykonawca moze zwrocie sie do Spotdzielni o wyjasnienie specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, Spétdzielnia zobowigzana jest niezwtocznie udzieli¢
wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie specyfikacji wptyneta do Spdétdzielni na mniej
niz 6 dni przed terminem otwarcia ofert.

. Spoétdzielnia  jednoczesnie przesyta tre$¢ wyjasnienia wszystkim  dostawcom
i wykonawcom, ktorym doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez
ujawnienia zrodta zapytania.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Spoétdzielnia moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw zawierajgcych
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonane w ten sposob uzupetnienie
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim dostawcom oraz wykonawcom i jest dla nich
wigzace.
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§ 26

1. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2.Kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

N —

AW

§ 27

. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.
. Wyznaczony przez spotdzielnie termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 2

tygodnie.
§ 28

. Spotdzielnia przedtuza termin skifadania ofert w celu umozliwienia dostawcom

i wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien albo
uzupetnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

. Na wniosek dostawcy Ilub wykonawcy, ktory nie jest w stanie ztozy¢é oferty

w wyznaczonym terminie z powodu okolicznosci od niego niezaleznych, Spétdzielnia
moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert.

. Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.
. O przedtuzeniu terminu Spédtdzielnia powiadamia natychmiast kazdego dostawce

i wykonawce. ktoremu przestano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

§ 29

. Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okreslony w specyfikacji istotnych

warunkow zamdéwienia, jednak nie dtuzej niz 45 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

. Przed uplywem terminu zwigzania ztozong ofertg Spotdzielnia moze zwrdci¢ sie do

dostawcow i wykonawcow o przedtuzenie terminu o czas oznaczony.

. Odmowa przychylenia sie do prosby Spotdzielni ze strony dostawcy lub wykonawcy nie

powoduje utraty wadium.

. Zgoda dostawcy lub wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzana ofertg dopuszczalna

jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium obejmujgcego przedtuzony okres zwigzania
oferta.

. Zmiany lub wycofanie oferty dokonane przez dostawce lub wykonawce przed uptywem

terminu do sktadania ofert sg skuteczne.

§ 30

. Dostawca lub wykonawca przystepujacy do przetargu jest obowigzany wnies¢ wadium

w granicach 1 - 5 % wartosci przedmiotu zaméwienia na zasadach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

. Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu. poreczeniach oraz gwarancjach bankowych.

gwarancjach ubezpieczeniowych, zastawach na papierach wartosciowych emitowanych
lub gwarantowanych przez Skarb Panstwa, w akcjach dopuszczonych do publicznego
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obrotu i notowan gietdowych lub wekslach.

. Wadium wniesione w pienigdzu Spotdzielnia przechowuje na rachunku bankowym.
. W przypadku gdy koszty zorganizowana przetargu nie sg znaczne Spétdzielnia moze
odstgpi¢ od obowigzku wnoszenia wadium przez przystepujgcych do danego przetargu.

§ 31

. Spétdzielnia zobowigzana jest niezwtocznie zwrdéci¢ wadium, jezeli:

1) uptynat termin okreslony w § 29 ust. 1,

2) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

3) Spotdzielnia uniewaznita przetarg.

. Spotdzielnia zobowigzana jest zwréci¢ wadium w ciggu 3 dni od zgtoszenia pisemnego
wniosku przez dostawce lub wykonawce:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu do sktadania oferty,

2) ktorego oferta zostata uznana za niewazna,

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Spétdzielnia zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane.
pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek oferenta.

. Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz Spoétdzielni

w przypadku, gdy:

1) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

2) odmowi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z winy oferenta,

4) przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe.

§ 32

. Oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.

. Oferenci mogq by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

. Firma (nazwa) i adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana, a takze cena oferty
ogtoszone sg osobom obecnym oraz niezwlocznie odnotowywane w protokole
przystepowania przetargowego.

. Informacje, o ktérych mowa ust. 3, dorecza sie oferentom, ktérzy nie byli obecni przy

otwieraniu ofert, na ich wniosek.
§33

. W toku dokonywania ustalenia ceny ztozonych ofert Spétdzielnia moze zada¢ udzielenia
przez dostawcow i wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert.

. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Spétdzielnia a oferentem,
dotyczacych ztozonej oferty, oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tre$ci ztozonej
oferty, w tym zwtaszcza zmiany ceny.

. Spotdzielnia poprawia oczywiste omytki w tekscie oferty, niezwtocznie zawiadamiajac
o tym oferenta.
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§ 34
Z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciwko Spoétdzielni.
§ 35

Przy dokonywaniu wyboru oferty stosuje sie wytacznie zasady i kryteria okreslone
w zaproszeniu do udziatu w postepowaniu albo specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

§ 36
Wybiera sie oferte najkorzystniejsza.
§ 37

1. O wyniku przetargu Spétdzielnia zawiadamia niezwtocznie pozostatych oferentow,
wskazujgc firme (nazwe) i siedzibe tego, ktérego oferte wybrano, oraz cene.

2. Ogtoszenie zawierajgce informacje o wyniku przetargu, niezwlocznie zamieszcza sie
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie spétdzielni.

§ 38

1. Jezeli Spoétdzielnia dokona wyboru oferty zgodnie z postanowieniami niniejszego
regulaminu, obowigzana jest do zawarcia umowy' nie pdzniej niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta.

2. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce termin zawarcia umowy dorecza sie
niezwtocznie wybranemu oferentowi.

Rozdziat 5
NEGOCJACJE Z ZACHOWANIEM KONKURENCJI
§39
Negocjacje z zachowaniem konkurencji, to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym

Spotdzielnia negocjuje warunki umowy w sprawie zaméwienia z odpowiedniag, zapewniajacg
konkurencje, liczbg dostawcow lub wykonawcow, nie mniejszg niz dwoch.

§ 40

1. Spodtdzielnia zaprasza do udziatu w negocjacjach z zachowaniem konkurencji, wysytajac
zaproszenie co najmniej do 2 oferentéw.

2. Negocjacje z zachowaniem konkurencji mogg by¢ poprzedzone wystaniem do
dostawcow lub wykonawcdw zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.
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3. Po ztozeniu ofert wstepnych Spotdzielnia moze dokona¢ zmiany wymagan technicznych
i jakosciowych, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, a takze
zmienic kryteria oceny ofert.

§ 41

1. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
Z negocjacjami, dostarczane sg dostawcom lub wykonawcom na rownych zasadach.

2. prowadzone negocjacje majg charakter poufny.
Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié informacji technicznych
i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

3. Po przeprowadzeniu negocjacji Spoétdzielnia zwraca sie do wszystkich dostawcéw
i wykonawcoéw o ztozenie ofert ostatecznych zawierajgcych cene i wybiera oferte
najkorzystniejsza.

§ 42

Zaproszenie do udziatu w negocjacjach z zachowaniem konkurencji zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Spotdzielni,

2) ilos¢, liczbe i rodzaj zamawianych dostaw, a w odniesieniu do robo6t budowlanych rodzaj,
zakres i lokalizacje budowy,

3) wymagany lub pozadany termin realizacji zamowienia,

4) informacje o warunkach wymaganych od dostawcow i wykonawcow,

5) okreslenie sposobu uzyskania formularza zawierajgcego specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, a takze jego ewentualng cene.

6) miejsce i termin sktadania ofert.

7) miejsce i termin otwarcia ofert.

§ 43

1. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.
Kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciwko
Spétdzielni.

§ 44

1.przy dokonywaniu wyboru oferty stosuje sie wylgcznie zasady i kryteria okreslone
w zaproszeniu do udzialu w postepowaniu albo specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia. .

2.Wybiera sie oferte najkorzystniejsza.
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§ 45

1. O wyniku przetargu Spoétdzielnia zawiadamia niezwilocznie pozostatych oferentéw,
wskazujac firme (nazwe) i siedzibe tego, ktérego oferte wybrano. oraz cene.

2. Ogloszenie zawierajgce informacje. o ktorych mowa w ust. 1, niezwlocznie
Zzamieszcza sie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Spétdzielni.

Rozdziat 6
ZAPYTANIE O CENE

§ 46

Zapytanie o cene stanowi tryb udzielenia zamdwienia. w ktorym Spoétdzielnia kieruje pytanie
o cene dostaw rzeczy lub robét do takiej liczby dostawcéw lub wykonawcow, ktéra
zapewnia wybodr najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg postepowania.
nie mniej niz do trzech.

§ 47

Zapytanie o cene moze by¢ stosowane, gdy przedmiotem zamowienia sg dostawy rzeczy
lub robét powszechnie dostepnych o ustalonych standardach jakosciowych.

§48

Zapytanie o cene powinno zawierac:

1) okreslenie przedmiotu zamdwienia, tgcznie z wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych
ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy,

2) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ dostawcy i wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow.

3) okreslenie terminu wykonania umowy.

4) opis odpowiednich czesci zamowienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czesciowych,

5) okreslenie miejsca i terminu skfadania ofert.

6) wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Spotdzielnia wymaga
jego wniesienia.

§ 49

1. Kazdy z dostawcow i wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej
zmienic.
Nie prowadzi sie zadnych negocjacji w sprawie ceny.

2. Spotdzielnia udziela zaméwienia dostawcy lub wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg
cene.

3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Spotdzielnia wzywa oferentéw, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych.
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Rozdziat 7
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
§ 50

1. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Spétdzielnia udziela
zamowienia po rokowaniach tylko z jednym dostawcg lub wykonawca.

2. Spoétdzielnia moze udzieli¢ zamédwienia z wolnej reki, gdy zachodzi jedna
z nastepujacych okolicznosci:

a) dokonuje zaméwien dodatkowych, nie przekraczajacych 20% wartosci uprzedniego
zamowienia, a zachodzi konieczno$¢ zachowania tych samych norm, parametrow
i standardéw,

b) zawiera umowe o przeprowadzenie badan, eksperymentu lub sporzadzenie opinii
naukowej,

c) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw lub robo6t budowlanych mozna je uzyskac tylko
od jednego dostawcy lub wykonawcy,

d) dokonuje zamdwienia na twércze prace projektowe,

e) ze wzgledu na szczegolne okolicznosci gospodarcze lub spoteczne, ktérych
Spotdzielnia nie mogta przewidzie¢(np. awarie), wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdéwienia,

f) wartos¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 3.000 euro.

3. Jezeli warto§¢ zamdwienia przekracza réwnowartos¢ kwoty 20.000 euro, zastosowanie
trybu zamowienia z wolnej reki wymaga zgody Rady Nadzorcze;.

Rozdziat 8
PRZEPISY KONCOWE
§ 51

Regulamin obowigzuje od dnia 1 maja 2001 roku

Sekretarz RN Przewodniczacy RN

Roman Gustaw Helena Kowalska



